
月次営業会議 議事録 

日時 2026 年 10 月 8 日 10:00〜11:00 

出席者 営業部 5 名 

次回開催 2026 年 11 月 12 日 

1. 9 月売上実績 

• 目標 1,200 万円／実績 1,080 万円／達成率 90% 

• 未達の要因：大口 1 社の発注が 10 月にずれたため 

2. 10 月重点先 

• 重点先 3 社を訪問する。1 課が 2 社、2 課が 1 社を担当し、今月中（10 月中）に訪問す

る。 

3. 11 月展示会 

• ブース設営は外注とする。総務が見積を取得し、10/15 までに提出する。 

4. 決定事項・担当・期限 

No. 決定事項 担当 期限 

1 10 月重点先 3 社の訪問（うち 2 社） 1 課 今月中（10 月中） 

2 10 月重点先 3 社の訪問（うち 1 社） 2 課 今月中（10 月中） 

3 11 月展示会ブース設営（外注）の見積取得 総務 2026 年 10 月 15 日 

4 次回営業会議 － 2026 年 11 月 12 日開催 

 


